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1. Vorwort

Sehr geehrte Eltern,

um die Zusammenarbeit und die Kommunikation innerhalb der Schulgemeinschaft weiter
optimieren zu kénnen, haben wir uns dazu entschlossen, die Informations- und

Kommunikationsplattform WebUntis auch fir Erziehungsberechtigte einzufihren.

WebUntis bietet viele Funktionen, unter anderem koénnen Sie die tagesaktuellen Stundenplane
Ihrer Kinder einsehen. Ebenso ist es moglich Abwesenheitsmeldungen bei Krankheit Gber die App
zu tatigen, was einen Anruf im Sekretariat ersetzt.

Sie erhalten eine Ubersicht tiber die Fehlzeiten Ihrer Kinder und kénnen Entschuldigungsschreiben
automatisch generieren und ausdrucken.

Des Weiteren konnen Sie die Unterrichtsinhalte, Klassenarbeitstermine und Hausaufgaben lhrer

Kinder einsehen.

Durch die EinfUhrung des digitalen Klassenbuchs und der Kommunikationsplattform WebUntis
konnen die Lehrkrafte mit lhnen in Kontakt treten und Sie informieren. Viele Ricklaufzettel konnen

so durch digitale Lesebestatigungen ersetzt werden.

Uber ihren WebUntis Zugang erhalten Sie zukiinftig ebenfalls Zugang zur App ,Klassengeld”,
wodurch Geldgeschifte (Beitrag zum Schulhaushalt, Wandertage, Klassenfahrten, etc.) zukilnftig

bargeldlos ablaufen.

Sicherlich verstehen Sie, dass wir lhnen diese Dienste ausschlieBlich dann zur Verfiigung stellen
konnen, wenn gewabhrleistet ist, dass lhre Benutzerzuginge vor Fremdzugriffen — insbesondere
vor lhren Kindern — geschiitzt sind und iibertragen lhnen gleichzeitig die alleinige Verantwortung
liber lhren Benutzerzugang. Bitte stellen Sie sicher, dass ihr WebUntis Benutzerzugang iiber ein

sicheres und einzigartiges Passwort verfiigt.
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. Ubersicht Funktionen WebUntis / Untis Mobile:

Direkte Kommunikation: Nachrichten zwischen Lehrerinnen & Lehrern und individuellen
Erziehungsberechtigten mit eigenem Eltern-Account (z.B. Informationen Uber
Hausaufgaben, Arbeitsverhalten, Absprachen)

Gruppenkommunikation: Nachrichten von Lehrerinnen & Lehrern an die Klassen oder die
gesamte Schule

Benachrichtigungen: Push-Benachrichtigungen in der Untis Mobile App oder E-Mail-
Benachrichtigungen liber neue Nachrichten.

Lesebestdtigungen: Automatische Lesebestdtigungen ersetzen in vielen Fallen
unterschriebene Ricklaufzettel

Sicherheit und Datenschutz: Gesicherte (verschlisselte) und datenschutzkonforme
Kommunikation

Stundenplan: Einsicht in den individuellen Stundenplan lhres Kindes / lhrer Kinder (z.B.
auch Informationen (ber Anderungen im Stundenplan, Hausaufgaben, Termine der
Klassenarbeiten)

Krankmeldungen: Digitaler Prozess fiir Krankmeldungen, erspart den Anruf im Sekretariat.
Zudem werden Vordrucke fir Entschuldigungen erstellt.

Zugang fiir Geschwister: Ein Zugang fiir Erziehungsberechtigte auch bei mehreren
Geschwisterkindern am MCG

»Klassengeld” Zugang: (,,bargeldlose Schule”) Gber Untis moglich — weitere Informationen
folgen

Weitere Funktionen
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3. Accountverwaltung

3.1 Registrierung

1. Bitte besuchen Sie die Website https://webuntis.com/

Als Erziehungsberechtigte kdnnen Sie die WebUntis Funktionen nur dann nutzen, sofern Sie an
unserer Schule die WebUntis-Einverstandniserklarung unterschrieben abgegeben haben. Die Schule
legt fur Sie pro Schiler*in bis zu zwei Accounts fiir Erziehungsberechtigte an. Die Accounts sind fur
die komplette Schulbesuchszeit giiltig, sodass die zugehdrigen Accounts nur einmalig und nicht
jahrlich erstellt werden mussen.

2. Geben Sie den Namen der Schule ein und wahlen Sie die Schule aus.

Willkommen
bei
WebUntis

2.

~

Q Marie-Curie-Gymnasium Neu55|

Marie-Curie-Gymnasium
41462, Neuss, Jostenallee 51

3. Wahlen Sie ,Noch kein Zugang? Registrieren”

G ED
d

Passwort vergessen?

Moch keinen Zugang? Registrieren

®

4. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Sie bei uns hinterlegt haben.

Bitte geben Sie die E-Mail Adresse ein, die fir Sie in

WebUntis hinterlegt wurde.

/4.

E-Mail Adresse

max@mustermann.de|

Senden

Dies ist meist die E-Mail-Adresse, die sie auf
dem Anmeldebogen angegeben hatten.
Sollte sich die E-Mail-Adresse seitdem
gedndert haben, haben Sie diese im Rahmen
der Einverstandniserklarung aktualisiert.
Sollten Sie fiur beide Erziehungsberechtigte
eigene E-Mail-Adressen hinterlegt haben,
koénnen Sie fir jeden ein eigenes Konto
anlegen.



https://webuntis.com/
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5. Zur Validierung lhrer Identitdt bzw. Ihrer E-Mail-Adresse erhalten Sie von WebUntis eine E-
Mail mit einem Bestatigungscode. Geben Sie den Bestatigungscode im nachsten Schritt ein.
Bestatigen Sie anschlieRend mit ,Senden”. Alternativ kénnen Sie auch den Link in der E-
Mail anklicken, der den Bestatigungscode bereits enthalt.

niralls o

(41}
o

Sie lhren Bestatigungscode

n erhalten haben)

Bestatigungscode /

6. WebUntis zeigt Ihnen lhre Kinder mit Klasse/Jahrgangsstufe an. Sollte die Liste
unvollstandig sein, melden Sie den Fehler bitte im Sekretariat oder beim Administrator
(t.hardt@mcg-neuss.de).

Wahlen Sie anschlieBend ein Passwort fiir lhr WebUntis-Konto und geben Sie es zweimal
ein.

I -

Neues Passwort

Passwort bestitigen

Die Registrierung ist damit abgeschlossen.
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3.2 Passwort zuricksetzen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort fiir Inren WebUntis Benutzerzugang verloren haben, kénnen Sie sich
Ihr Passwort zuriicksetzen lassen. Wahlen Sie dazu auf der Login-Seite ,,Passwort vergessen?“

Passwort vergessen?

Folgen Sie anschlieBend den Anweisungen in der E-Mail, um lhr Passwort neu vergeben zu kénnen.
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4. Untis Mobile App flir Android und iOS

e Statt Uber die Webseite https://webuntis.com kann man auch tber die Untis Mobile App
auf die Funktionen zugreifen (Erst nach einmaliger Registrierung im Browser moglich, s.o.).
e Laden und installieren Sie die Untis Mobile App aus dem Playstore oder dem App-Store.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.grupet.web.app&hl=de
https://apps.apple.com/de/app/untis-mobile/id926186904

e Waren Sie bisher bereits mit einem Klassenzugang oder dem Zugang lhres Kindes
angemeldet, so melden Sie sich zunachst von diesem Konto in der App ab. Sie kdnnen mit
lhrem Account fiir Erziehungsberechtigte alles sehen, was lhre Kinder sehen kénnen, und
mehr.

e Zur Anmeldung muss man die App lber einen QR-Code freischalten, den man sich unter
https://webuntis.com >, Profil” > , Freigaben" > ,,Anzeigen” erzeugen kann.

=~ WebUntis Freigaben
721\ Marie-Curie-G J—
2023/2024 \
g% Heute 2
BR Anzeigen h *
F:.T Ubersicht 3

Mitteilungen o

|:‘ Mein Stundenplan
H Abwesenheiten
E Hausaufgaben

= (o} g

Dienste

/ L
M maxmustermann

[J3 Abmelden

e Scannen Sie in der Untis Mobile App den QR-Code ab. lhr Benutzerzugang wird automatisch
in die App Ubernommen.

e Ein grolRer Vorteil der App: Sie kdnnen sich per Push-Benachrichtigungen dariber
informieren lassen, wenn eine Nachricht der Schule fir Sie vorliegt. Hierzu miissen in den
Einstellungen ihres Betriebssystems Push-Benachrichtigungen von dieser App erlaubt sein.


https://webuntis.com/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.grupet.web.app&hl=de
https://apps.apple.com/de/app/untis-mobile/id926186904
https://webuntis.com/
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5. Stunden- und Vertretungsplan

Hier konnen Sie den aktuellen Stundenplan ihres Kindes mit tagesaktuellem Vertretungsplan
einsehen.
Wabhlen Sie in der Mendileiste links ,,Mein Stundenplan®

& 1308202 > m 8 o

Mo 1205 Di. 1405 Mi. 155 Do. taos Fr. 1705

2

&

g = [ t &

14605

Stand;: 0305 3024 1511:34

Regulare Unterrichte sind orange gefarbt.
Klassenarbeiten sind gelb gefarbt.
Vertretungsunterrichte sind violett gefarbt.
Unterrichtsfreie Tage sind hellblau hinterlegt.

In der Untis MobileApp finden Sie den Stundenplan tber den Meniipunkt ,Stundenplan” am
unteren Bildschirmrand:

0918 Montag 3. Juni e T80y

F&I
Marie-Curie-Gymnasium Neuss

f% Meine Termine

2 Meine Abwesenheiten >

Umfrage 0
Mit Ihrer Teilnahme helfen Sie uns, ein besseres Produkt fiir Sie zu bauen.

B

/

i stert 5] stundenplan (=] Mitteilungen R profi
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6. Mitteilungen

Uber den Meniipunkt ,Mitteilungen“ erhalten Sie wichtige Mitteilungen der Schulleitung, der
Klassenleitung oder der Fachlehrer.

L Mitteilungen

2023/2024
=] Fomsigeng Testnachricht

[ Gesendet
Von:  HDT 05.05.2024 | 18:01

£ Entwode

Hier erfolgen zukiinftig wichtige Mitteilungen.

maxmustermann

']

Erzishungsherechtigte*r

[3  Abmeiden

Einige wichtige Informationsschreiben miissen dann zukiinftig nicht mehr durch unterschriebene
Ricklaufzettel bestatigt werden, sondern kénnen durch eine Lesebestatigung in der App ersetzt
werden.

Hier haben Sie auch die Moglichkeit die Fachlehrer lhres Kindes zu kontaktieren. Bitte machen Sie
von dieser Moglichkeit nur in wichtigen Angelegenheiten gebrauch.

In der Untis Mobile App finden Sie die Mitteilungen lGber den Menlpunkt ,Mitteilungen” am
unteren Bildschirmrand.

0918 Montag 3. Juni s =80 % mm)

’Qh

Marie-Curie-Gymnasium Neuss

= )
[, Meine Termine

£% Meine Abwesenheiten

Umfrage

Mit Ihrer Teilnahme helfen Sie uns, ein besseres Produkt fiir Sie zu bauen.

E®
° ®
@

iy stant F5] stundenpian [ itteilungen B rofi
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6.1 E-Mail Benachrichtigungen und Push-Benachrichtigungen

Um in Zukunft per E-Mail Gber Untis-Benachrichtigungen der Schule informiert zu werden, missen
Sie diese Funktion aktivieren.

Hierzu missen Sie lediglich im Profil Ihres Benutzers in den allgemeinen Einstellungen den
entsprechenden Haken setzen. AbschlieRend speichern.

2.

=" \WebUntis Aligemein {ontaktdate eigabe
“r17T Marie-Curie-Gymnasium T
Neuss
2023/2024
A3 Alle Schiiler*innen Mustermann Max
max@mustermann.de v Deutsch -
Erzishungsberechtigte Keine Abteilung

ga Heute

E:E Ubersicht

[~ Mitteilungen

Benachrichtigungen iiber neue Mittsilungen per E-Msil srhalten

Benachrichtigungen des Aufgsben- und Ticketsystems erhalten
Mein Stundenplan

Startseite
Mein Stundenp... BETA
@ Mein Unterricht [ ] Vergangene Unterrichsstunden anzeigen
g Abwesenheiten O Unterricht Klassen [ ] Unterrichtsstunden des néchsten Tages anzeigen, wenn alle Stunden des

aktuellsn Tages vergangen sind

Ejﬁ‘tr Hausaufgaben

o} o
[ Dienste

1. 4.

M maxmustermann Speichern Passwort dndern
htigte*r

Erziehungsb

[]3  Abmeiden

Flir Push-Benachrichtigungen miissen Sie diese in lhren Einstellungen des Betriebssystems fiir die
Untis Mobile App erlaubt haben.

20:09 Montag 3. Juni F59% H

Einstellungen < Untis Mitteilungen
Qutlook
Mitteilungen erlauben
Pages

phyphox

Post-it® oga1
—
PowerPoint

Quizlet Sperrbildschirm Mitteilungen Banner

o o /]

PENa

L@ e

TAJUTAX Print
W Teams Bannerstil
@ Viana2 Kennzeichen

B8 vc

ﬂ Vogelwelt Vorschauen zeigen mmer (Standard)

o[}

@ Word Mitteilungsgruppierung Automatisch

Xmind

B YouTube

a Zufallsgen.
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7. Abwesenheiten

Uber den Meniipunkt ,Abwesenheiten” kdnnen Sie alle Abwesenheiten Ihres Kindes einsehen und

kontrollieren.

In der Spalte ,,Status” sehen sie, ob die jeweilige Abwesenheit bereits entschuldigt ist oder nicht.

In der Untis MobileApp finden Sie die Abwesenheiten Ihrer Kinder Gber den Menilpunkt ,Meine
Abwesenheiten” in der Mitte des Start-Bildschirms.

Marie-Curie-Gymnasium Neuss
Meine Termine

Meine Abwesenheiten

09:18 Montag 3. Juni FE0v

a

Hier sind alle Abwesenheiten Ihrer Kinder aufgelistet. Bei mehreren Geschwisterkindern konnen Sie
oben die Abwesenheiten des jeweiligen Kindes auswahlen.

0919 Montag 3. Juni T80 % -

25. Juni

18. Juni

1. Juni

4. Juni
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7.1 Krankmeldungen tber WebUntis

Anstelle der telefonischen Krankmeldung im Sekretariat, konnen Sie dies ebenfalls (iber WebUntis
oder die Untis Mobile App erledigen. Krankmeldungen miissen bis 7:50Uhr eingegangen sein.

Fir WebUntis im Browser:

1. Klicken Sie dazu auf den Button ,Abwesenheit melden“

Abwesenheit melden b4

30.4.2024 08:00 3042024 17:45

Abbrechen

2. Es offnet sich ein weiteres Meni, in welchem Sie den Zeitraum der Erkrankung und eine
Anmerkung hinterlegen kénnen.

3. Bestatigen Sie die Krankmeldung anschlieRend durch ,Speichern®.
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Fiir die Untis MobileApp:

09:19 Montag 3. Juni Lidd FTBO%
< Meine Abwesenheiten v
27.05.2024 - 03.07.2024
25. Juni
() 11:50 - 17:45
@ entschuldigt

Tippen Sie in der Abwesenheitsliste auf das orangene Plus-Symbol rechts oben.
Wahlen Sie das richtige Kind fiir die Krankheitsmeldung aus.
Geben Sie den richtigen Zeitraum der Erkrankung an.

Wahlen Sie als Abwesenheitsgrund bitte ,,- aus.
Speichern Sie die Abwesenheit durch Tippen auf den orangenen Haken.

R W e

X Eigene Abwesenheit melden

Kind

Start 03.06.2024 08:00
Ende 03.06.2024 17:45 >

Abwesenheitsgrund >

Text
b,

Text hier eingeben
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7.2 Erzeugung von Entschuldigungsschreiben

Diese Funktionalitat ist zurzeit leider ausschlieBlich liber WebUntis im Browser verfiigbar.

Nach einer Gberstandenen Erkrankung kdnnen Sie sich zu den erfassten Abwesenheiten ein

Entschuldigungsschreiben erstellen lassen.

Dazu wahlen Sie unter der Abwesenheitsliste den Button ,Entschuldigungsschreiben drucken®.

Wahlen Sie die Option ,pro Tag”.

Abwesenheit melden m Entschuldigungsschreiben drucken -«

AnschlieSend generiert Ihnen WebUntis eine .pdf-Datei mit einem vorgefertigten
Entschuldigungsschreiben. Dieses kdnnen Sie ausdrucken, unterschreiben und Gber lhr Kind den

Klassenlehrern zukommen lassen.

Entschuldigung iiber das Fernbleiben vom Unterricht

s [
—

07.08.2023 - 05.07.2024

Datum Schulstd. Fehlstd.
06.03.2024 8 6:00
15.04.2024 8 6:00
16.04.2024 5 3:45
Verspidtungen

21.02.2024 h] 0:03
Summe 21 15:45

Tt

Marie-Curie-Gymnasium Neuss
D-41462, Jostenallee 51
Schuljahr : 2023/2024

Klasse: -

Abwesenheitsgrund
Erkrankung

Erkrankung

Erkrankung

Verspitung

Unterschrift (Erzber./Eigenber.)
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